


[bookmark: _GoBack]



بوابة ترشيح الخبراء الخارجيين

الإصدار 2.0 

[image: C:\Users\kawther.yousif\Downloads\ترشيح الخبراء الخارجيين للغذاء والدواء.png]





المحتويات
الدليل الإرشادي لاستخدام بوابة ترشيح الخبراء الخارجيين	3
1.	صفحة الترحيب	3
2. التعرف على نموذج التقديم	4
3. التبويب الأول: البيانات الشخصية ومعلومات التواصل	6
4. التبويب الثاني: المؤهلات العلمية ومجالات الخبرة	7
6. التبويب الثالث: الخبرات العملية والفنية	10
7. التبويب الرابع: الخبرات العلمية والأكاديمية	12
8. التبويب الخامس: الوثائق والمرفقات	14
9. التبويب السادس: الإقرار	15
10. حفظ المسودة ومتابعتها وإرسال الطلب	16
حفظ مؤقت	16
المراجعة والإرسال	16
ملاحظات مهمة	16











[bookmark: _Toc244424730]الدليل الإرشادي لاستخدام بوابة ترشيح الخبراء الخارجيين
المؤسسة العامة للغذاء والدواء الأردنية
 
1. [bookmark: _Toc244424731]صفحة الترحيب
يتم الوصول من خلال الرابط للمنصة ،   https://jfdaextexperts.jfda.jo حيث يتم الدحول بواسطة سند 
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رسم توضيحي 1

بعد تسجيل الدخول تظهر الخدمات الإلكترونية، ومنها «تقديم طلب جديد» و«متابعة طلباتي» بالإضافة إلى  «تقييم الخدمة و إرسال ملاحظات»
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رسم توضيحي 2

يظهر في أسفل الصفحة الفوتر (Footer) الخاص ببوابة ترشيح الخبراء الخارجيين، ويتكون من ثلاثة أقسام رئيسية:
1. المؤسسة العامة للغذاء والدواء: يعرض اسم المؤسسة واسم البوابة.
2. روابط مهمة: تتضمن دليل المستخدم، سياسة الوصول، وسياسة الخصوصية.
3. تواصل معنا: يعرض رقم الهاتف والبريد الإلكتروني وعنوان المؤسسة لتسهيل التواصل والاستفسارات.
كما يحتوي الفوتر على أيقونات وسائل التواصل الاجتماعي، وفي أسفله عبارة حقوق النشر والملكية الخاصة بالمؤسسة العامة للغذاء والدواء.

[bookmark: _Toc244424732]2. التعرف على نموذج التقديم
يتكون النموذج المعروض من ستة تبويبات. يمكن الانتقال بينها من الشريط العلوي. احفظ بيانات المجموعة قبل الانتقال حتى لا تضيع التعديلات غير المحفوظة.

انظر الأزرار أسفل النموذج: 
حفظ المجموعة» لحفظ الصفحة الحالية «
 حفظ ومتابعة» للحفظ والانتقال«
 حفظ والعودة» للرجوع إلى السابقة«
حفظ ومراجعة الطلب» لمراجعة المسودة« 


[bookmark: _Toc244424733]3. التبويب الأول: البيانات الشخصية ومعلومات التواصل
هنا ستجد الاسم الرباعي والبريد الإلكتروني ورقم الهاتف. مدخلة في الحقول كما هي في حسابك على سند و عليك إدخال بقية المعلومات مثل والمسمى الوظيفي وجهة العمل والكلية/القسم، علما بأن  الحقول المعلّمة بنجمة حمراء إلزامية.
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رسم توضيحي 3


[bookmark: _Toc244424734]4. التبويب الثاني: المؤهلات العلمية ومجالات الخبرة
أدخل التخصص العام والدقيق. وأضف المؤهلات العلمية مع الدرجة العلمية والتخصص والجهة التعليمية وسنة التخرج. 
عند وجود أكثر من مؤهل استخدم «إضافة سجل آخر».
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رسم توضيحي 4
اختر المجالات التي تستطيع تقديم خبرة فيها. 
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رسم توضيحي 5
عند اختيار «أخرى» اكتب التوضيح المطلوب في الحقل المخصص
حدد نوع الخبرة في الملفات الفنية للأدوية (CMC)، والدراسات السريرية وغير السريرية، واختيارات التكافؤ الحيوي والمستحضرات الأخرى بحسب خبرتك الفعلية.
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رسم توضيحي 6
بعض الأسئلة تسمح بعدة اختيارات:  تحديد مربعات 
وبعضها يقبل إجابة واحدة بنعم/لا 
أضف تفاصيل «أخرى» في الحقول النصية عند الحاجة
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رسم توضيحي 7
 
[bookmark: _Toc244424735]
6. التبويب الثالث: الخبرات العملية والفنية
يمكن إدخال أكثر من سجل للخبرة العملية باستخدام «إضافة سجل آخر». عبئ جهة العمل والمسمى الوظيفي والفترة وطبيعة الخبرة وسنواتها، ثم صف الخبرات الفنية والمهام ذات العلاقة.
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رسم توضيحي 8

اختر ما ينطبق من الإرشادات والمعايير الدولية: WHO وICH وEMA وFDA وGCP وGLP وGMP وGVP وغيرها، ثم أوضح المعايير الأخرى إن وجدت.
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رسم توضيحي 9



[bookmark: _Toc244424736]7. التبويب الرابع: الخبرات العلمية والأكاديمية
دوّن الأبحاث والمنشورات والمؤتمرات والأنشطة التدريبية والكفايات والخبرات السابقة ذات العلاقة. تُستخدم هذه المعلومات لتقييم مدى ملاءمة الخبرات لمجالات عمل المؤسسة.
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رسم توضيحي 10
قد تطلب الصفحة تفاصيل إضافية ومرفقات داعمة لبعض العناصر، بحسب النموذج المنشور.
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رسم توضيحي 11
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رسم توضيحي 12

[bookmark: _Toc244424737]8. التبويب الخامس: الوثائق والمرفقات
ارفع السيرة الذاتية المحدثة، وصور المؤهلات العلمية، وما يثبت الخبرات عند الاقتضاء، وقائمة الأبحاث أو المستندات الداعمة إن توفرت. يوضح النظام أنواع الملفات المقبولة وحد الحجم والعدد.
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رسم توضيحي 13
بعد اختيار الملف اضغط «حفظ المجموعة» أو «حفظ ومتابعة» ليتم رفع المرفق وحفظه. اختيار الملف وحده لا يعني حفظه.


[bookmark: _Toc244424738]9. التبويب السادس: الإقرار
اقرأ نص الإقرار كاملًا، وحدد الموافقة إذا كانت المعلومات صحيحة؛ ثم أدخل اسم الخبير وتاريخ الإقرار وأرفق الإقرار الموقع إذا كان مطلوبًا في النموذج.
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رسم توضيحي 14
قبل الإرسال النهائي راجع أن جميع البيانات والإجابات والمرفقات محفوظة وصحيحة.


[bookmark: _Toc244424739]10. حفظ المسودة ومتابعتها وإرسال الطلب
[bookmark: _Toc244424740]حفظ مؤقت
يمكن حفظ الطلب على شكل مسودة، ثم العودة إليه من صفحة الترحيب عبر «متابعة طلباتي». تتيح صفحة الطلبات زر «استكمال» للمسودات التي يمكن تعديلها.
[bookmark: _Toc244424741]المراجعة والإرسال
اضغط «حفظ ومراجعة الطلب» لمراجعة البيانات. عند التأكد من اكتمال الحقول المطلوبة والمرفقات، استخدم زر الإرسال النهائي إن ظهر في صفحة المراجعة. لا يُعد الحفظ المؤقت إرسالًا نهائيًا.
[bookmark: _Toc244424742]ملاحظات مهمة
• النجمة الحمراء تشير إلى حقل إلزامي.
• عند تحديد «أخرى»، اكتب التفاصيل المطلوبة.
• احفظ المجموعة بعد تغيير الإجابات وقبل مغادرتها.
• إذا فشل رفع ملف، تحقق من الصيغة والحجم ثم حاول مجددًا.
• يمكن العودة إلى بوابة الخبراء من رابط العودة في أعلى النموذج، بعد حفظ بيانات الصفحة.
**
أُعد هذا الدليل بناءً على لقطات واجهة بوابة الخبراء المقدمة، وعلى نموذج الترشيح المنشور تاريخ 7/نوفمبر 2026. قد تختلف الحقول المتاحة بحسب إصدار النموذج وحالة الطلب.
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